


 
INSTRUCTION No. 009 THE COOPERATIVE SAVINGS AND CREDIT 
AND MICRO FINANCE INSTITUTIONS ON THE TRANSMISSION OF 

SITUATIONS PERIODIC 
The Central Bank of Congo, 

Pursuant to Law No. 005/2002 of 7 May 2002 on the establishment, with the organization and operation of the Central 
Bank of Congo, especially in Article 6; 

Pursuant to Law No. 003/2002 of 2 February 2002 concerning the activity and supervision Credit Institutions, 
especially in Title IV; 

Vu Law No. 002/2002 02 February 2002 provisions for Savings and Credit Cooperatives, especially in its Articles 63 to 
66; 

Vu Instruction No. 1 to Micro Finance Institutions, especially in its Article 45 

46;.Stop the provisions relating to the transmission of periodic statements by the Savings and Credit Cooperatives and                                 
Micro Finance Institutions, hereinafter referred to as "taxable persons" 

Article 1. 

Taxpayers are required to transmit electronically, following the FinA format, following their regular situations: 

A. Monthly 

The 15th calendar day of the month following the closing of the previous month: 

• the accounting situation 

­Balance Sheet: Assets and Liabilities 

­result of training Table 

­Cash flow statement­. 

• related statements the accounting situation 

normal commitments 

­commitments in dispute; 

­ breakdown of customer or member loans; 
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­breakdown of deposits from customers or members; 

­ breakdown of assets with the umbrella body and otherintermediaries; 

financial 

­ breakdown the commitments received umbrella body and other 

financial intermediaries; 

­ breakdown of assets and liabilities by currency 

­overdue receivables and provisions of the states 

­states of off­balance sheet commitments at issue; 

­ breakdown of outstanding appropriations for  generating activities 

income­ 

aging analysis by beneficiary 

­aging analysis by type of delinquent loans 

­breakdown of medium­term borrowings and long­term 

B.annual 

The 6thmonth and the 4th month following the close of the previous year respectively for the Savings and Credit                                     
Cooperatives and for the Micro Finance Institutions: 

• the certified financial statements: 

­ certified balance sheet; 

­ on behalf of certified operatingbalance. 

states • Annexes to the accounting situation 

­the breakdown of loans to customers or members, 

­ the breakdown of deposits from customers or members; 

­ receivables overdue and provisions the states 

­the aged  by nature of delinquent loansreport;. 

• the overall internal control 

• the governance memorandum; 

• the three­year business plan updated according to the changing environment, activity and assumptions, 

•Continuity Plan activities; 

.• the minutes of the General Meeting 
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Article 2 

The transmission of financial statements for the Financial Intermediaries Supervision Directorate is done electronically 
to the email address: microfinance@bcc.cd. 

Taxpayers can also go through the Provincial Entities of the Central Bank of Congo their responsibility for transmitting 
their periodic situations. 

Article 3 

The subject must develop and transmit to the Surveillance Directorate . Financial Intermediaries of the Central Bank of                                   
Congo an annual activity report following the model annexed 

This activity report must contain information such as: 

­ scope of the indicators 

­general information about members, partners, shareholders, 

officersand staff of the institution 

­analysis synthesis of changes in financial position (balance sheet, off balance sheet and income statement) from one                                 
year to another, justifying significant variances; 

­. the prospects of the subject institution 

Article 4 

Any late submission of periodic statements is punishable by a penalty by day increased delay of various fees calculated                                     
according to rates and conditions of the Central Bank of Congo . 

Article 5: 

The present Instruction shall enter into force on 1 January 2013. 

Done at Kinshasa, April 14, 2012 

BC. MASANGU MULONGO Governor 
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APPENDIX 

MODEL OF PRODUCING ACTIVITIES REPORT 
1. ECONOMIC ENVIRONMENT 

2. PRESENTATION OF THE INSTITUTION 

2.1 History 

2.2 Vision, mission and objective 

2.3 Services offered 

2.4 Institution Resources 

2.5 Results of the Institution 

2.6 Difficulties faced by the institution in achieving 

its objective 

2.7 Highlights 

SECTIONS N N 1 Name SACCO / IMF Date of commencement of operations Telephone numbers Email addresses Physical 
address Total ­ Agencies ­ ATMs ­ Antennas 

statutory bodies including: ­ Women ­ Men 

Personnel including: ­ Women ­ Men 

Average salary (specify USD or CDF) 

ADDITIONAL INFORMATION (specify) YES NO Existence of GIS Use an external audit firm 

own building or rent 

Benefited technical assistance if so in which areas 

A received financial support if so what partner 
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SECTIONS N% N­1% Var. % 

ASSETS Cash transactions including: ­ Cash ­ Bank Operations with members or customers of which: ­ 
Short­term loans ­ medium­term credits ­receivables disputed 

Miscellaneoustransactions including: ­ Sundry debtors ­ Accruals and miscellaneous assets TOTAL ASSETSjobs 

LIABILITIES 

Operations Cash which: ­ Term loans (and other umbrella body IF) 

Transactions with members or customers including: ­ Savings and ordinary deposits ­ Deposits 

Various operations including: ­ Liaison account ­ Sundry creditors ­ Accruals and other jobs ­ Borrowings to M 8 s The term 

Shareholders' equity including: ­ Earnings ­ Retained Earnings ­ Capital TOTAL LIABILITIES 
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05­5.MANAGEMENT ACCOUNT OR INCOME STATEMENT 

ITEMS NN ­ 1 VAR. % 

NET FINANCIAL WHICH: ­ Interest on medium­term loans ­ Other financial income ­ Interest on time deposits ­ Other 
financial expenses 

GROSS OPERATING INCOME WHICH: ­ Operating Grant ­ Administrative expenses ­ Personnel expenses 

PROFIT CURRENT OPERATIONS WHICH: ­ Depreciation ­ Depreciation and provisions ­ Losses on bad debts 

EXCEPTIONAL INCOME 

PROFIT BEFORE TAX 

NET INCOME FOR THE YEAR 

RATIOS 

RATIOS STANDARD N­1 Minimum Capital Shareholders' equity Solvency Prudential Immediate 
liquidity capitalization coverage of fixed assets FPP Coverage of medium and long­term jobs with stable resources monitoring 
currency positions 
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PERFORMANCE INDICATORS 

INDICATOR TYPE INDICATOR Nl 

I. PROFITABILITY INDICATORS 

Return on equity Portfolio PerformanceOperational 

IIself­sufficiency.PORTFOLIO QUALITY INDICATORS 

portfolio at risk (PAR) 

ratio of abandoned receivables 

III. EFFICIENCY AND PRODUCTIVITY INDICATOR 

Operational Effectiveness 

8. CONCLUSION AND PROSPECTS 
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